附件1：

吴兴区人武部公开招聘编外工作人员岗位信息表

	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	主要任务
	岗位要求

	1
	民兵教练员
	1
	负责民兵专业训练、新兵役前教育、学生军训、参加军分区以上各类专项比武考核及日常业务工作。
	具备“四会”教学能力，能胜任组训组教、机关业务处理等工作，可以熟练操作计算机办公软件，有一定的公文写作能力。

	2
	办事员
	1
	负责处理新闻宣传报道、机关公文写作及登记、上下协调及日常业务工作。
	熟练掌握公文写作、机关业务处理能力，具有较强的工作协调能力，熟练掌握办公软件操作能力。
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