2024年10月浙江省高等教育自学考试报名指南（集体单位）
一、报名时间
（一）集体单位的首考生（首次注册报名参加考试考生）须先在自学考试信息网办理注册，上传证件照片，待注册审核通过后，方可报考。
网上报名注册时间：2024年7月1日8:30-7月3日16:30

课程考试报考时间：注册审核通过至2024年7月5日16:30前完成报考。
（二）集体单位的续考生（已注册继续报名参加考试考生），直接报考课程。
课程考试报考时间：2024年7月1日8:30-7月5日16:30前完成报考。
二、报名流程
（一）注册、注册信息核实更正

1.集体单位首考生须先办理注册，上传证件照片，待注册审核通过后，方可登录系统报考课程。监狱首考生请用其本人身份证号码注册。
集体单位首考生注册按社会考生注册进行，流程及上传照片的要求具体详见《2024年10月浙江省高等教育自学考试首考生报名指南》。
新注册考生在报考时，系统会自动产生准考证号。
集体单位续考生由集体单位或考生个人登录系统直接报考课程。在课程报考前，先到“我的信息-注册信息”页面核对相关信息，有错的先进行更正，空白的必填信息须补齐。如“手机”一栏为“空”或不是惯常使用的手机号，须自行补填或修改；若“身份证号”一栏与实际身份证号不符，按《2024年10月浙江省高等教育自学考试续考生报名指南》中的流程进行申请更正。否则不能参加考试。
（二）课程考试报考
本次报名起，除建筑经济信息化管理、汽车制造与试验技术、大数据技术、金融服务与管理、大数据与会计、国际经济与贸易、现代物流管理、酒店管理与数字化运营等8个专科专业和心理健康教育（专升本）、汉语言文学（专科）、英语（专科）等3个停考专业外的其他专业，原计划（专业代码最后一位为Y）停止接纳新注册考生报名，新注册考生只能报考新计划（专业代码后不带Y）。老考生（2024年4月考试前已注册的考生）在2027年12月底前可按原计划申请毕业，2028年1月开始均按新计划执行。原计划中的必考课于2027年10月安排最后一次考试；原计划中的选考课于2025年10月安排最后一次考试。
集体单位要告知本单位考生不能以社会考生身份报考。集体单位考生自行在浙江省教育考试院自学考试信息网集体单位界面报考的，报名结束后，集体单位须在自学考试信息综合系统中进行核对确认，非本单位考生或当次不允许报考的考生进行“作废”操作[image: image1.png]B
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。已毕业或者因故离开集体单位等非集体单位考生只能作为社会考生报考。
1.浙江省教育考试院自学考试信息综合系统管理端报考（集体单位工作人员）
（1）登陆系统
集体单位登陆自学考试信息综合系统（https://zk.zjzs.net:81/），输入用户名、密码，输入登记手机获得的验证码，登录系统。进入系统后，可查看或导出报考简章。
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（2）报考
①“集体单位报名交费-添加报名”。
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    ②“添加集体单位报名”。续考生填写准考证号或者身份证号，注册已审核通过的首考生（首次报名参加考试考生）填写身份证号。输入或选择课程代码，“添加”。报考毕业论文还需选择“论文指导院校”和“论文选题”。显示的考生专业与报考课程没有关联。报考课程添加完成后，须仔细核对考生信息和报考课程。一旦“确认”、“报名添加成功”就无法修改。多报或者错报课程不能修改，漏报课程可按步骤再报漏报的课程。理论课程同一考试时间（同一个半天）只能选择1门课程。
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③报考结束后，可在“集体单位报名交费”界面查看报名考生详情。
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2.浙江省教育考试院自学考试信息网报考（集体单位考生个人）
（1）登陆系统
集体单位考生个人登陆浙江省教育考试院自学考试信息网（zk.zjzs.net）,在“集体单位登陆”界面选择集体单位，输入集体单位密码，并使用准考证号或身份证号登录。首考生只能使用身份证号登录；续考生由于身份证号或密码错误无法登录，首次登录系统的考生，由集体单位与当地教育考试机构联系；原已登录过系统的考生，通过“忘记密码”功能自行重置密码。
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（2）报考
①阅读“考生报名必读”，在“我已阅读知晓‘报名必读’并遵守相关考试规定”前方框内打勾，点击“请前往报名”。
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②填写专业代码或选择专业，勾选课程。如需报考页面所列课程以外的课程，点击“添加报名课程”，在添加报名课程页面填写所需报考课程的代码并保存。勾选论文课程时，还需选择论文指导院校和论文选题。理论课程同一考试时间只能选择1门课程。
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③勾选或添加完成后点击页面下方“[image: image20.png]


”，系统做出信息提示。集体单位考生在费用“信息提示”界面按“确定”按钮前须先核实报考的课程。
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④发现课程报错，可进入“我的报名-报名继续缴费”界面，删除课程再重新报考。如集体单位已确认，则无法修改。
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（三）考生身份确认及缴费
1.考生身份确认。
集体单位登陆自学考试信息综合系统，在“集体单位报名缴费”界面查看报考情况，确认考生身份，非本单位考生或当次不允许报考的考生进行“作废”操作[image: image25.png]B
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。
2.考生身份确认后，进行收缴费。
自学考试信息综合系统管理端报考的，“缴费状态”为“缴费成功”；集体单位考生自行报考的，“缴费状态”为“未缴费”；身份确认后进行“作废”操作的，“缴费状态”为“缴费失败”。
①向考生收取报考费用的
首先，查询筛选状态为“缴费成功”的考生，将名单复制到EXCEL，按各考生显示的“总费用”向考生收取。
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其次，查询筛选状态为“待缴费”的考生，将名单复制到EXCEL，按各考生显示的“总费用”向考生收取。费用收取后，进行“缴费”操作[image: image27.png]B
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。
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②由集体单位统一缴费的
查询筛选状态为“待缴费”的考生，进行“缴费”操作[image: image31.png]B
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。

注：未进行“缴费”操作的视为报名不成功处理，请在规定时间内完成缴费操作。
3.进入“[image: image32.png]Lo sprapfasEs



”菜单，打印当次报名结算单。向所在地教育考试机构缴纳报考费。
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三、查看、打印准考证（考试通知单）
登录浙江省教育考试院自学考试信息网（zk.zjzs.net）查看、打印准考证（考试通知单）。
1.查看准考证信息
点击“我的信息-准考证信息”菜单，进入准考证信息页面进行查看。
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2. 打印准考证（考试通知单）
2024年10月21日开始，点击“我的报名-打印准考证（考试通知单）”菜单进入准考证（考试通知单）页面，点击“打印”按钮进行打印准考证（考试通知单）操作。
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四、相关提醒
1.报考护理学专科、专升本及公安管理专升本，报考条件、报考程序有特殊限制（详见报考简章）；考生个人或社会助学单位违反报考条件限制规定报考，分别由考生本人或办理集体报名的助学单位承担责任，并将受到不承认考试结果、不受理毕业申请的处理。其他部分停考专业或已变更主考院校专业的报考条件请关注报考简章。
2.集体单位所在地市级教育考试机构如有准考证号段管理要求，集体单位须在报名前或按要求时间向市级教育考试机构上报本单位当次首次报名参加考试（新注册）考生数。
3.集体单位的首考生注册时，“手机”一栏必须填写考生本人惯常使用的手机号，否则不能参加考试。
4.集体单位的续考生报考时，有关信息有错

（1）“我的信息-注册信息”“手机”一栏为“空”或不是惯常使用的，须自行补填或修改手机号；
（2）“我的信息-注册信息”中的“照片”非考生本人照片； “身份证号”一栏与实际不符（监狱不使用身份证号注册的除外），姓名等有错，联系所属地教育考试机构进行更正，否则不能参加考试。

（3）“我的信息-注册信息”中的必填信息空白的须补齐后方可报考课程。
5.集体单位务必做好本单位考生诚信考试教育，告知《浙江省自学考试考场规则》，《国家教育考试违规处理办法》《中华人民共和国刑法修正案（九）》有关条款。
