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数域科技（杭州）有限公司
[bookmark: _Toc297388306]二〇二〇年五月
[bookmark: _Toc297388307][bookmark: _Toc20794]一、新用户注册
1.使用IE7-10版本浏览器，输入网址：http://zxzj.huzhou.gov.cn/
[image: ]
2.点击右上角“注册”，进入注册页面。
[image: ]
[image: ][image: ]

注：请妥善保存您的账户密码，如您不慎遗忘或丢失请尽快与技术公司联系。联系方式见网页右下方。
[bookmark: _Toc297388309][bookmark: _Toc10147]二、登陆平台
使用IE7-10版本浏览器，输入网址：http://zxzj.huzhou.gov.cn/
1.点击选择“市本级”
[image: ]


2.点击账号登录，输入用户名和密码。对于用户名、密码，请注意大小写。
[image: ]
3.点击“登录”按钮。登录校验成功进入平台首页。[image: ]

4.登录平台后，在左侧菜单栏选择基本资料，如下图：
[image: ]



5.基本资料填写与修改
[image: ]

打开设置页面后，填写基本资料，填写后点击下方确定按钮保存
注：红色标（*）是必填项
所属地：根据申报单位属地和归口管理原则，对应选择如下：
	序号
	申报单位登记机关
（发证机关）
	归属地
	单位类型

	1
	吴兴区市场监督
管理局
	湖州市→吴兴区
	企业

	2
	吴兴区民政局
	湖州市→吴兴区
	社会团体、
民办非企业

	3
	南太湖新区市场监督管理局
	湖州市→南太湖新区
	企业

	4
	南浔区市场监督
管理局
	湖州市→南浔区
	企业

	5
	南浔区民政局
	湖州市→南浔区
	社会团体、
民办非企业

	6
	湖州市市场监督 
管理局
	湖州市→市本级
	企业

	7
	湖州市民政局
	湖州市→市本级
	社会团体、 
民办非企业


税务登记证号：如申报单位为社会团体的，无办理税务登记证的，可用666666代替。
6.账户信息修改
在左侧菜单栏选择注册信息，修改账户信息
[image: ]
注：用户名无法修改
7.修改密码
在左侧菜单栏下方选择修改密码，输入旧密码，输入新密码，确认后修改成功

提示：企业基本情况是判断企业研发能力和信用的主要依据，希望各栏内容如实填写，新的内容也请随时更新。
[bookmark: _Toc297388313][bookmark: _Toc5753][bookmark: _Toc297388314]三、业务开通
业务开通是申报项目的必须环节，也是企业完善信息后申报项目的重点环节，该环节需企业仔细检查信息的正确性
1.进入业务开通界面
点击左侧菜单栏-业务开通，进入业务开通界面
[image: ]

2.添加业务
点击添加按钮，进入到选择业务界面
[image: ]




[image: ]
主管部门：请选择“湖州市体育局”
是否初审：请选择“是”（申报单位登记机关（发证机关）为市市场监督管理局、市民政局的，是否初审选“否”，后保存即可）。
初审部门：根据申报单位属地和业务工作归口管理原则，对应选择如下：
	序号
	申报单位登记机关（发证机关）
	是否初审
	初审部门选择
	二级初审部门
	单位类型

	1
	吴兴区市场监督管理局
	是
	吴兴区文体旅局
	无
	企业

	2
	吴兴区民政局
	是
	吴兴区文体旅局
	无
	社会团体、民办非企业

	3
	南太湖新区市场监督管理局
	是
	吴兴区文体旅局
	无
	企业

	4
	南浔区市场监督管理局
	是
	南浔区文体旅局
	无
	企业

	5
	南浔区民政局
	是
	南浔区文体旅局
	无
	社会团体、民办非企业

	6
	湖州市市场监督管理局
	否
	无
	无
	企业

	7
	湖州市民政局
	否
	无
	无
	社会团体、民办非企业


二级初审部门：无
选定后，保存，回到主界面。
[image: ]
1. 业务开通常见问题
			①：为什么点击业务开通下拉框中没有东西？
			答：业务开通需要从市本级进入系统，请登录时选择地区选择。				市本级

			②：为什么我开通了财政局项目不能申报项目呢？
			答：业务开通请开通主管部门，具体请查看相关通知文件。

			③：为什么我申请财政局测试专项没有回应呢？
			答：财政局测试专项只是测试使用，填写项目均为无效。

			④：我业务开通开通错了，怎么办？
			答：请您业务开通时仔细检查，如您不知开通哪个主管局可以				 咨询相关主管部门，之后您正确开通就可以了。

			⑤：为什么我业务开通后没有项目申报？
			答：请您查看您业务开通是否成功，待审核状态并非开通成功，				业务开通审核分为自动通过和人工审核，当主管部门审核				通过后您就可以申报项目了，还请您耐心等待。

[bookmark: _Toc31825]四、项目申报
[bookmark: _Toc13269][bookmark: _Toc28199][bookmark: _Toc297388315][bookmark: _Toc30513]1.功能介绍
主要功能有：申报项目起草、修改和上报项目、项目查询（审批中、回退修改、等几个状态查询）。
[bookmark: _Toc26472][bookmark: _Toc31302][bookmark: _Toc15445]2.项目申报起草
2.1点击“我要申报”，进入可申报项目界面，选择项目主管部门为“湖州市体育局”，找到所要申报的事项名称，点击右侧“我要申报”，进入申请书填写。
[image: ]
以市本级体育产业发展专项资金为例：
[image: ]
[image: ]
注：申请表主表填写完成后才可进行附件管理上传附件，填写过程中如离开等情况请点击下方确定按钮保存，防止数据丢失。
[bookmark: _Toc297388320][bookmark: _Toc27419][bookmark: _Toc15812][bookmark: _Toc30908]2.2附件上传
2.2.1附件上传：点击附件管理，进入附件管理上传界面，点击浏览，选择需要上传的文件，选择后点击上传，如需删除点击删除中垃圾桶图标。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]注：信用承诺书以附件3内“信用承诺书”为模板，并按要求填写后以PDF或照片形式上传。

上传成功如图：
[image: ]
注：删除后不可恢复，请多次确认
2.2.4 确认上报：申请书和附件上传确认无误后，点击申请书页面最下方的“上报”。
[image: ]

只开通一个业务、或者没有初审部门的，直接上报即显示提交成功。开通多个业务，“注意”需要再次选择初审部门。
[image: ]
[bookmark: _Toc297388321][bookmark: _Toc27340]五、审批项目情况查询
1.项目上报成功后，查询项目的申请情况，点击“审核中”。
[image: ]
“当前节点”查看项目处于哪个审核环节。
注：审批中的项目无法修改，如需修改请联系相关主管部门退回
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