一、项目概况
该项目位于昌硕街道，浦源大道南侧、迎宾大道西侧、县中医院北侧，总用地面积约 27675 平方米，规划设计床位 600 张（其中医疗床位 400 张、康复床位 200 张）。

二、工程建设相关单位情况
建设单位：安吉县卫生健康局

设计单位：浙江恒欣设计集团股份有限公司
勘察单位：安吉建筑设计院有限公司
监理单位：浙江鼎力工程项目管理有限公司
施工单位：华煜建设集团有限公司
三、组织机构（安全领导小组）职责

1）项目部成立安全生产领导小组，项目经理部设安全科，配备专职安全工程师，各施工队配专职安检工程师，工班配兼职安全管理员。主要领导亲自抓安全，各级按施工人员的2%～4%配备专职安全员，专职负责有关员工的安全和治安保卫工作及预防事故的发生并报当地治安部门备案。
2）本工程建立以项目经理部为核心的文明安全施工领导组织，组成以项目经理为首的分级负责的安全生产保证体系。
3）项目经理是安全生产的第一责任人，统筹协调安全管理，指挥并全面负责安全文明生产工作。
4） 项目生产负责人是现场安全管理的第一直接责任人，代表项目经理部行使现场安全管理的权力，负责本工程安全标准执行情况的监督与检查。
5）项目技术负责人是安全技术的第一责任人，负责安全技术措施的审核批准。
6）体系下设专职安全员和兼职安全员，是对现场文明安全全过程进行管理监督的有效管理层。
7）各工长、专职、兼职安全员全员在项目部的统一领导下，具体负责安全技术、措施的执行，领导劳务作业队伍开展安全建设，是安全生产有力保证层。
四、岗位职责
1. 项目经理的安全职责
1)全面负责本工程安全管理，是本工程的安全第一责任人，负责上级有关安全健康与环境保护重要文件的传达和贯彻落实工作。
2)制定安全工作目标计划，保证安全技术措施经费的提取和使用，确保现场具备完善的安全文明施工条件。
3)负责组织每月一次的施工安全大检查，组织实施整改措施，负责施工安全考核和奖惩。
4)按“四不放过”原则，主持重大安全事故的调查和处理工作。
四不放过具体是指：在调查处理工伤事故时，必须坚持事故原因不查清不放过；防范措施不落实不放过；职工群众未受到教育不放过；事故责任者未受到处理不放过。
2.项目技术负责人的安全职责
1)负责本工程的安全技术和环境保护工作。
2)负责组织编制安全技术措施计划和安全技术措施。
3)负责组织编制重大和特殊工序施工的安全技术措施。
4)负责组织新技术、新工艺中安全措施的编制和审核报批工作。
5)参加安全施工大检查，解决施工安全技术问题。
6)参加安全事故调查分析，提出技术防范措施。
3. 项目生产负责人的安全职责
1）坚持“管生产必须管安全”的原则，在计划布置，检查，总结，评比生产的同时，把安全生产工作列为重点内容，对本工程的安全生产负有领导责任。
2）协助项目经理对所属职工及分包人员进行重视施工安全的宣传教育，采取措施，预防生产事故的发生。
3）管理和协调安全科与施工科、材料科之间的业务关系，保证“安全第一、预防为主、综合治理”原则的实现。
4）负责组织分管职能科室及施工人员，全面贯彻实施公司安全体系文件，实现公司安全方针和项目安全目标。
5）负责施工生产、质量、安全和设备的管理，协助项目经理认真贯彻上级有关安全的方针、政策和法规。
6）搞好生产施工体系和物资设备系统的安全管理、组织好工程的均衡生产和施工管理，搞好文明施工，对施工管理的最终结果负责，对安全生产负主要负责。
7）在安全方面以身作则、言传身教，不断提高人员素质。
8）在经理授权范围内代表经理行使安全职责，按安全职能分配表组织作好配合工作。
4.专职安全员安全职责
1）认真贯彻执行安全生产的方针，政策，法规等各项规章制度。
2）落实安全生产目标管理指标，根据上级安全计划编制出更详细的年、季、月安全计划，并于落实。进行安全考核，上报工程年季月安全生产情况，安全报表。
3）深入现场巡回检查，监督施工人员的一切操作行为，及时对违章行为，�事故隐患进行制止和责令整改，作好日检记录。
4）检查各施工人员的安全工作，进行安全生产宣传教育，配合共同做好三级安全教育，劳动保卡及留档，帮助，指导班组开展安全工作。
5）做好安全资料，参与工伤事故的原因分析，处理意见，并及时上报上级部门。
6）负责施工机械设备和车辆交通的安全监督工作。
7）负责施工劳保用品、三宝工具的试验检查工作。
5.材料员的安全职责
1）严格按验收规程、工艺，对物资、机械设备进行验收。
2）负责对货物进行仔细清点，认真核对数量、品牌、规格型号、外型尺寸、装箱单、合格证等资料，做好验收组织工作和过程记录，需要时送有关部门进行检验、试验。
3）认真填写验收合格或不合格的通知单，并按照程序文件要求及时转发给有关单位或人员。
4）做好材料站的防火，防盗等安全工作。
5）做好危险品的安全管理工作。
6）负责安全工器具的供应，保管和检查，确保所购物品符合安全技术要求。
6.施工员的安全职责
1）实施工程过程安全监控，按照规范、标准对施工过程进行严格把控，确保工程施工安全。
2）本部门施工记录的收集整理，做到准确、及时、完整、交圈。
3）每天的安全工作条件检查和现场工器具安全检查，发现问题及时整改，对危险点作业，必须亲自布置检查。
4）执行项目安全技术措施，并及时反馈安全信息。
5）协助材料科对进场机械设备的检查、验收及保护。
6）协助安全科落实现场安全隐患的整改。
7.质量员的安全职责
认真贯彻执行企业、项目部规章制度，积极参与项目安全生产工作，协助施工员、安全员做好安全管理工作。
8.资料员的安全职责
1）认真贯彻执行党和国家的路线、方针、政策，宣传贯彻国家或行业工程建设安全法规，及时向领导提供工程安全管理方面的信息。
2）负责文件和资料管理系统的安全体系运行，不断提高本系统的安全保证能力。
3）负责对文件和资料的编制、批准、发布、传递、标识、更改、作废、保管、回收、整理、归档、销毁等管理工作，确保文件和资料的有效性、适用性和完整性。
4）负责搜索整理现场照片及影像资料。
9.分包负责人、施工班组长的安全职责
1）负责本施工队职工的安全健康管理工作。
2）负责组织施工人员学习安全规程、规定和上级安全文件，带头遵纪守法，及时纠正违章作业行为。
3）负责组织每周一次的安全日活动，及时总结布置安全工作，并做好安全活动记录。
4）认真执行每天的“站班会”和班后安全小结。
5）负责一线施工人员的安全教育和开工前接受安全技术交底的签字。
6）负责每天的安全工作条件检查和现场工器具安全检查，发现问题及时整改，对危险点作业，必须亲自布置检查，并设置安全监护人。
7）接受安全施工责任状的签定，执行安全奖惩制度，做到奖惩分明。
10.兼职安全员的职责
在本工程安全科及班组长的领导下搞好本队安全工作做好现场安全检查。认真贯彻“安全第一、预防为主、综合治理”的安全生产方针，贯彻执行各项安全管理制度，做好安全方面的日常工作，实现安全管理目标。
