[bookmark: _Toc491272878][bookmark: _Toc491273692][bookmark: _Toc495424451]附件3
市级参赛微课上传方法
一、微课程负责人单用户上传
登录
[bookmark: _Toc491272879][bookmark: _Toc491273693]访问网址http://wk.huedu.net 打开平台首页。
[image: ]
点击右上角的【登录】打开登录界面，之后在登录界面输入用户名、密码（与师训平台账号密码相同），点击【授权并登录】即可登录系统。
以课程负责人用户名、密码登录
[image: ]
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[bookmark: _Toc495424452]上传参赛微课
[bookmark: _Toc495424503]新建参赛微课（建立微课程）
【微课大赛】——【参赛微课】——【新增】
[image: ]
选择微课大赛（2020年湖州市微课程开发活动），上传申报表、思维导图（知识结构图）、测试卷、测试卷答案，并选择好相应文档的分类。填写课程相关信息，填写完毕后点击【保存】。
[image: ]
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填写承建教师
点击【承建教师】。
[image: ]
可以直接【新增】并填写教师信息，也可以通过搜索用户直接添加（被搜索的教师需要登录过一次湖州市微课网才会有搜索结果）。
后续证书体现的创作人员名单以此处填写的信息和顺序为依据。
[image: ]
[bookmark: _Toc491268858][bookmark: _Toc491269147][bookmark: _Toc491270309][bookmark: _Toc491271742][bookmark: _Toc491272025][bookmark: _Toc491272314][bookmark: _Toc491272597][bookmark: _Toc491272880][bookmark: _Toc491273122][bookmark: _Toc491273405][bookmark: _Toc491273694][bookmark: _Toc491273983][bookmark: _Toc491275416][bookmark: _Toc491275699][bookmark: _Toc491275982][bookmark: _Toc491276265][bookmark: _Toc491276550][bookmark: _Toc491354872][bookmark: _Toc491849867][bookmark: _Toc491857443][bookmark: _Toc491857770][bookmark: _Toc492655686][bookmark: _Toc495423145][bookmark: _Toc495423218][bookmark: _Toc495423291][bookmark: _Toc495424453][bookmark: _Toc491269148][bookmark: _Toc491270310][bookmark: _Toc491271743][bookmark: _Toc491272026][bookmark: _Toc491272315][bookmark: _Toc491272598][bookmark: _Toc491272881][bookmark: _Toc491273123][bookmark: _Toc491273406][bookmark: _Toc491273695][bookmark: _Toc491273984][bookmark: _Toc491275417][bookmark: _Toc491275700][bookmark: _Toc491275983][bookmark: _Toc491276266][bookmark: _Toc491276551][bookmark: _Toc491354873][bookmark: _Toc491268859][bookmark: _Toc491849868][bookmark: _Toc491857444][bookmark: _Toc491857771][bookmark: _Toc492655687][bookmark: _Toc495423146][bookmark: _Toc495423219][bookmark: _Toc495423292][bookmark: _Toc495424454][bookmark: _Toc491269149][bookmark: _Toc491268860][bookmark: _Toc491271744][bookmark: _Toc491272027][bookmark: _Toc491272316][bookmark: _Toc491272599][bookmark: _Toc491272882][bookmark: _Toc491273124][bookmark: _Toc491273407][bookmark: _Toc491270311][bookmark: _Toc491273985][bookmark: _Toc491275418][bookmark: _Toc491275701][bookmark: _Toc491275984][bookmark: _Toc491276267][bookmark: _Toc491276552][bookmark: _Toc491354874][bookmark: _Toc491273696][bookmark: _Toc491849869][bookmark: _Toc491857445][bookmark: _Toc491857772][bookmark: _Toc492655688][bookmark: _Toc495423147][bookmark: _Toc495423220][bookmark: _Toc495423293][bookmark: _Toc495424455][bookmark: _Toc491269150][bookmark: _Toc491270312][bookmark: _Toc491271745][bookmark: _Toc491272028][bookmark: _Toc491272317][bookmark: _Toc491272600][bookmark: _Toc491272883][bookmark: _Toc491273125][bookmark: _Toc491273408][bookmark: _Toc491273697][bookmark: _Toc491273986][bookmark: _Toc491275419][bookmark: _Toc491275702][bookmark: _Toc491275985][bookmark: _Toc491276268][bookmark: _Toc491276553][bookmark: _Toc491354875][bookmark: _Toc491268861][bookmark: _Toc491849870][bookmark: _Toc491857446][bookmark: _Toc491857773][bookmark: _Toc492655689][bookmark: _Toc495423148][bookmark: _Toc495423221][bookmark: _Toc495423294][bookmark: _Toc495424456][bookmark: _Toc491276554][bookmark: _Toc491354876][bookmark: _Toc491276269][bookmark: _Toc491849871][bookmark: _Toc491857447][bookmark: _Toc491857774][bookmark: _Toc492655690][bookmark: _Toc495423149][bookmark: _Toc495423222][bookmark: _Toc495423295][bookmark: _Toc495424457][bookmark: _Toc491276270][bookmark: _Toc491276555][bookmark: _Toc491354877][bookmark: _Toc491849872][bookmark: _Toc491857448][bookmark: _Toc491857775][bookmark: _Toc492655691][bookmark: _Toc495423150][bookmark: _Toc495423223][bookmark: _Toc495423296][bookmark: _Toc495424458][bookmark: _Toc491272885][bookmark: _Toc491273699][bookmark: _Toc495424460]上传视频及相关文档
上传微课：
在参赛微课列表中，找到刚才新建的微课程，点击【视频】
[image: ]
点击【新增】，选择要上传的视频，进行上传。【排序】中填写该视频的序号，所有视频的排序将按此处填写的序号排列（如果不修改，默认每个视频排序都为“1”，会根据上传时间自动倒序排列）,建议按课程内容次序进行排序。
[image: ]
[image: ]
一个视频上传完毕后，点击【资源】——【新增】，可以批量上传这个视频相对应的学习任务单、微练习、练习答案等，并选择好每个资源的分类。
[image: ]
[image: ]

提交微课
点击【提交作品】微课提交到市级管理，作品（微课）市待审核。
[image: ]
[image: ]
“作品市待审核”状态下无法更改微课程信息，但仍可以修改视频、文档和承建教师。

二、团队协作上传
1.微课程负责人建立微课程
由微课程负责人完成“一、微课程负责人单用户上传”中的步骤1-2.2”，建立微课程。
2.获取“微课识别码”
微课程负责人将系统产生的“微课识别码”告诉团队人员。 “微课识别码”要注意保密，不得泄露给无关人员，谨防他人篡改微课资源。
 [image: ]
3.团队人员登录
团队人员以本人的用户名、密码（与师训平台账号密码相同）登录湖州微课平台，方法同“一、微课程负责人单用户上传”中的“步骤1”。
4.进入“协同微课管理”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\582996717\QQ\WinTemp\RichOle\B27@]W62{QOV5M`W{ERX656.png]
5.搜索需要管理的微课程
在“微课识别码”框内输入微课程负责人提供的“微课识别码”，并点击“搜索”，出现需上传的微课。
[image: ]

6.团队人员上传微课
按“一、微课程负责人单用户上传”中的步骤2.3” 上传本人承担的微课资源。
7.提交微课
全部团队人员资源上传完成后，由微课程负责人检查后按“一、微课程负责人单用户上传”中的步骤2.4” 提交微课作品。
[bookmark: _GoBack]
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