
湖州市文化广电旅游局行政执法全过程音像记录事项清单
	序号
	执法

类别
	执法

项目
	记录事项
	记录

场合
	执法时限要求
	记录人
	记录过程
	执法记录       方式

	1
	行政

检查
	现场

检查
	进入被检查经营单位
	执法

现场
	适时
	执法 人员
	执法人员到达能够反映企业名称、概貌的标志性建筑物的过程
	便携设备

	2
	行政

检查
	现场

检查
	出示执法证件
	执法

现场
	适时
	执法 人员
	不少于2名行政执法人员向企业当场出示合法有效的行政执法证件，表明身份的过程
	便携设备

	3
	行政

检查
	现场

检查
	向被检查对象告知执法目的
	执法

现场
	适时
	执法 人员
	向被检查对象告知来意， 并使用“我们是湖州市文化广电旅游局的行政执法人员 × × × 、 × × × ， 证件号码为× × × × 、 × × × × ， 这是我们的证件。 现依法对你单位进行监督检查，请予以配合” 等规范用语的过程
	便携设备

	4
	行政

检查
	现场

检查
	实施现场检查
	执法

现场
	适时
	执法 人员
	行政执法人员对经营单位的相关经营场所进行检查的过程
	便携设备

	5
	行政

处罚
	调查

取证
	现场勘验取证
	执法

现场
	适时
	执法 人员
	案件调查人员为查明案情，依法对违法事实的现场或者场所、物品等进行检查和勘验，并记载检查勘验情况、先行登记保存情况的过程
	便携设备

	6
	行政

处罚
	调查

取证
	询问有关人员
	询问

地点
	适时
	记录人
	记录执法人员为查明案情，依法向案件当事人、见证人等有关知情人员告知有关权利、进行调查询问、签字确认的过程
	视频监控便携设备

	7
	行政

处罚
	行政处罚听证
	听证全过程
	听证地点
	听证期间
	执法 人员
	听证全过程记录
	视频监控便携设备

	8
	行政

处罚
	文书

送达
	直接送达
	送达

场所
	送达时
	执法 人员
	执法文书当场或7日内送达，并由2名执法人员宣读执法文书，交付当事人或其他的法定受送达人过程
	视频监控便携设备

	9
	行政

处罚
	文书

送达
	留置送达
	送达

场所
	送达时
	执法 人员
	受送达人或者他的同住成年家属拒绝接收时，2名以上执法人员邀请有关基层组织或者所在单位的代表到场，说明情况，在送达回执上记明拒收的事由和日期，由送达人、见证人签名或者盖章，将文书留在受送达人住址的过程
	便携设备

	10
	行政

处罚
	特殊情况处理
	执法人员遇拒绝、阻挠执法等特殊情形
	执法

现场
	适时
	执法 人员
	行政执法人员在现场遇拒绝、阻挠执法等特殊情形，依法实施警示、报警或报告当地政府等现场处置的过程
	便携设备

	11
	行政

强制
	查封扣押决定
	向当事人告知查封扣押决定
	查封、扣押地点
	适时
	执法 人员
	2人行政执法人员向有关单位宣告并送达《查封扣押决定书》的过程
	便携设备

	12
	行政

强制
	查封、扣押物品核实确认
	查封涉案物品时，对拟查封物品的具体情况认真清点核实和确认。
	查封、扣押地点
	适时
	执法 人员
	对有根据认为违规场所予以查封，并当场清点、核实、确认，在《查封扣押 （场所、 设施、 财物） 清单》签字的过程
	便携设备

	13
	行政

强制
	解除查封、扣押决定
	解除并清点确认查封、扣押物品
	查封、扣押地点
	适时
	执法 人员
	经调查后，依法解除查封扣押，当场清点、核实、确认查封扣押物品的过程
	便携设备



